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 SMĚRNICE O ZAPŮJČOVÁNÍ HUDEBNÍCH NÁSTROJŮ
  

              Spisový / skartační znak         2023                 1.1.3     /       A10

Vypracoval: Mgr. Pavla Kovalová, ředitelka školy
MgA. Jana Davidová, statutární zástupkyně 
ředitelky

Schválil: Mgr. Pavla Kovalová, ředitelka školy

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 01.06.2023

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 01.09.2023
Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které jsou součástí tohoto předpisu.

Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § § 27 odst. 2 písmeno g zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových 
pravidlech územních rozpočtů, v platném znění, vydávám jako statutární orgán organizace tuto 
směrnici.
Tato směrnice upravuje podmínky výpůjčky hudebních nástrojů z inventárního majetku Základní 
umělecké  školy  Eduarda  Marhuly,  Hudební  596/6,  Ostrava  –  Mariánské  Hory,  709  00, 
příspěvková  organizace  (dále  jen  ZUŠ).  Hudební  nástroje,  které  organizace  spravuje  jako  jí 
svěřený majetek,  může pronajmout svým žákům (učitelům) po dobu jejich studia (po dobu 
trvání pracovního poměru).

Základní ustanovení:

 Majetek školy se musí udržovat v řádném stavu, tj. pravidelně jej čistit a ošetřovat, na 
nástroji nesmí být prováděny neodborné úpravy a opravy.

 Poškození nástroje se musí neprodleně ohlásit vyučujícímu, správci nástrojového archivu 
nebo ředitelství školy.

 Každou škodu úmyslnou nebo z nedbalosti uhradí osoba, která si nástroj vypůjčila.
 V případě  ztráty  nebo  zničení  nástroje  bude  uhrazena  škole  současná  kupní  cena 

nástroje, nebo bude věc nahrazena novou, ve stejné kvalitě.
 Hudební nástroj musí  být navrácen automaticky v den ukončení smlouvy o zapůjčení 

věci.
 Nájemné je použito na opravy a údržbu vyplývající z běžného opotřebení nástroje.
 Písemnou  dohodu  o  zapůjčení  nástroje  sepíše  se  zákonnými  zástupci  správce 

nástrojového archivu.

1.  Působnost a zásady směrnice 

Směrnice upravuje povinnosti zaměstnanců organizace při zapůjčení hudebních nástrojů. 
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Zásady směrnice:
a) je vydávána písemně,
b) je vydána na dobu neurčitou,
c) ředitel školy seznamuje zaměstnance s vydáním, změnou nebo zrušením této směrnice 

prokazatelným způsobem, v organizaci obvyklým,
d) směrnice je přístupná všem zaměstnancům zveřejněním na místě obvyklém.

2.  Zapůjčení hudebních nástrojů

1. K lepšímu využití hospodářských možností školy ředitel povolil hudebnímu oboru zapůjčování 
hudebních nástrojů. 

2. Půjčovné je vedeno v hlavní činnosti.

3. Zapůjčování hudebních nástrojů eviduje správce nástrojového archivu, který připraví 
podklady pro smlouvu o vypůjčení hudebního nástroje uzavřenou mezi školou a zákonným 
zástupcem žáka na dobu určitou. 
Smlouva o vypůjčení se vyhotovuje ve dvou vyhotoveních, z nichž jedno obdrží zákonný 
zástupce žáka a druhý škola, současně s podpisem smlouvy dojde k fyzickému převzetí 
hudebního nástroje, při kterém je zkontrolován bezchybný technický stav hudebního nástroje. 

4. Při ukončení vypůjčení hudebního nástroje správce nástrojového archivu zkontroluje 
technický stav hudebního nástroje. Případné poškození hradí nájemce podle ujednání ve 
smlouvě o vypůjčení hudebního nástroje. 

3. Výše půjčovného 

Výše půjčovného za každý jednotlivý hudební nástroj činí Kč 100,- za kalendářní měsíc. 
Půjčovné se hradí nejpozději k 15. listopadu stávajícího školního roku.

4. Závěrečná ustanovení

a) Směrnice nabývá účinnosti dnem 01. září 2023.

V Ostravě, 1. června 2023

…………………………….
  Mgr. Pavla Kovalová
        ředitelka ZUŠ
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