Zakladni umélecka Skola Eduarda Marhuly, Ostrava-Marianské Hory,
Hudebni 6, prispévkova organizace,
se sidlem
Hudebni 596/6,709 00 Ostrava-Marianské Hory

ré

ORGANIZACNI RAD

Spisovy / skartacni znak 2023 1.13 / A10
Vypracoval: Mgr. Pavla Kovalova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Pavla Kovalova, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 01. 02. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |01. 02. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vyddvam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Plisobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a

ztoho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl organizace, specifikuje

zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listiné, stanovi fidici vazby

v zatizeni formou organizacniho schématu, stanovi vzdjemné vztahy podfizenosti a nadtizenosti

a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Urovni, poradnich organtd a podil zaméstnancl

na fizeni.

Zasady organizacniho radu:

- musi byt vydan pisemné

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy

- nesmi byt vyddan se zpétnou ucinnosti

- vznika na dobu neurcitou

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace

- feditel Skoly je povinen sezndmit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto radu
nejpozdéji do 15 dnf

- fad musi byt pristupny vsem zaméstnancim.

2. Postaveni organizace

a) Prispévkova organizace.
Zfizovatel-Moravskoslezsky kraj. V souladu s ustanovenim § 2 zdkona ¢.157/2000 Sb.,
o pfechodu nékterych véci, prav a zavazk( z majetku Ceské republiky do majetkd kraj(,
ve znéni zakona ¢.10/2001 Sb., presla funkce zfizovatele na kraj ke dni 1. dubna 2001, tj. ke
dni ucinnosti rozhodnuti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢. j. 14 690/2001-14 ze
dne 30. bfezna 2001.
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b) Skola je v rejstfiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (120)10205320176.
Sidlo organizace je Hudebni 596/6, 709 00 Ostrava-Marianské Hory. Organizace je
samostatnym prdavnim subjektem. V prdvnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi pInéni svych Ukolu se fidi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, ucelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

c) Finan¢nivztahy mezi ztfizovatelem a organizaci jsou uréeny zdkonem stanovenymi ukazateli.
Financovani bézné ¢innosti zafizeni je zajisténo-pfispévkem zfizovatele a vlastnimi zdroji.

d) Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z pfijmu pravnickych osob, neni
platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu cinnosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Hlavni ucel a predmét Cinnosti organizace

a) Hlavnim ucelem zfizeni organizace je:

- poskytovani zakladniho uméleckého vzdélavani,
- realizace Akademie uméni a kultury pro seniory.

b) Skola uskuteériuje vzdélavani podle vzdélavacich programd uvedenych v § 3 zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni a podle platnych u¢ebnich pland vydanych a schvalenych
MSMT.

c) Pfedmétem cinnosti odpovidajicimu hlavnimu ucelu je:

- poskytovani zakladl vzdélani v jednotlivych uméleckych oborech

- pfiprava pro vzdélani ve stfednich Skoldch uméleckého zaméreni a v konzervatofich,
popfipadé pro studium na vysokych skolach s uméleckym nebo pedagogickym zamérenim

- zabezpecdovani stravovani vlastnim zaméstnanclim organizace

- poskytovani lektorské ¢innosti v oblasti uméni a kultury pro seniory

4. Organizacni ¢lenéni
a) Statutarnim orgdnem organizace je reditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé

vysledkl konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni Utvary: hudebni obor, kolektivni obory a Usek
spravnich zaméstnancu.

¢) Vedouci Utvaru urcuje feditel Skoly. Vedouci utvar( v souladu s naplni ¢innosti Utvartd a
v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvar(. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly

a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zadsady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Utvar, Usek, organizace)

bb) persondlni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace
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cc) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své pUsobnosti prijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych organd, zajistovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétd
zaméstnancl

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit pInéni ukol(i svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci mlze
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat
pokyny a prikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim
zpusobem postihovat pripadné nesplnéni zadanych ukold.

b) Reditel Fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani funkci

d

~

e)

f)

6.

jednotlivych utvar(. Koordinace se uskutecriuje zejména prostrednictvim porad vedeni skoly,
pedagogické rady, umélecké rady, jednotlivych oddéleni hudebniho oboru a sekci
jednotlivych néstrojovych skupin a porad tanec¢niho, literarné-dramatického a vytvarného
oboru.

Reditel jednd ve viech zaleZitostech jménem skoly, pokud neprenesl| svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty a materidly, které tvofti vystupy ze
Skoly.

Reditel organizace povétuje dalsi pracovniky $koly, aby €inili vymezené pravni tkony jménem
gkoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje organizaéni strukturu
Skoly personalni zajisténi ¢innosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: statutarni zastupkyné reditele skoly, zastupce feditele
Skoly, vedouci hudebniho oboru, vedouci jednotlivych oddéleni hudebniho oboru, vedouci
vytvarného, tanecniho a literarné-dramatického oboru a odborna referentka skoly-vedouci
spravniho Useku. Vedouci zaméstnanci jsou oprdvnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych
pracovnikl prislusného organiza¢niho utvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich predpis(, zajiStuji véasné a hospodarné
plnéni kol podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky
ptiznivé pracovni prostredi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a
predpisu o obéhu ucetnich dokladd, za vécnou a obsahovou spravnost vsech pisemnych
materidld predkladanych Utvarem, za vytizovani stiznosti, oznameni a podnétu, tykajicich se
jejich utvaru.

Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své &innosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi predpisy, vede jejich evidenci.
V organizaci jsou tyto a dalsi pfedpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté obvyklém, v kancelafi
Skoly. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materidly se
seznamovat a seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na pfilozené prezencni listiné.

7.

Organy fizeni

Reditel organizace
Nejvy$sim Fidicim ¢ldnkem v organizaci je Feditel. Rizeni zajituje predeviim prostfednictvim
smérnic, vnitrnich predpisd a pokyna, které vydava pisemné a ustnich prikaza.

Vedouci pracovnici
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Ridi podfizené pracovniky svého organiza¢niho Utvaru. V pripadé potieby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. Béhem neptitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na Useku povéreny pracovnik, kterého urci vedouci zaméstnanec se
souhlasem svého nadtizeného.

Umeélecka rada

Umeélecka rada je zdkladnim poradnim organem reditele, konaji se dle potfeby. Sestavuje plan
akci 8koly. Koordinuje spolupraci mezi jednotlivymi oddélenimi. Cleny jsou feditel Zkoly-
koordinator SVP kolektivnich obor(i, statutarni zastupce Feditelky, vedouci hudebniho oboru-
koordinator SVP hudebniho oboru, vedouci jednotlivych oddéleni hudebniho oboru a vedouci
dalSich vyucovanych obort. O jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich
reSeni a terminy dokonceni, kdo je za reSeni pfislusného Ukolu zodpovédny.

Pedagogicka rada

Pedagogickou radu zfizuje reditel jako svlj poradni organ, cleny jsou vsichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji nejméné 5 x rocné. Svolava ji reditel nebo statutarni zastupkyné
Skoly. Vyjadrfuje se k otdzkam pedagogického charakteru. O jednani se vyhotovuje zapis, se
kterym se prokazatelné seznamuiji vSichni zaméstnanci.

Pracovni porady
Pracovni porady jsou vénovany otazkam organizatnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potreby.

Porady vedeni
Porady vedeni jsou vénovany otazkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro vedeni Skoly
a provozni zaméstnance. Konaji se podle potteby.

Porady jednotlivych oddéleni a sekci
Porady se konaji podle potreby jednotlivych oborl, oddéleni a sekci, zejména pfi pfipravé
Skolniho roku a vyhodnocovani kazdého klasifika¢niho obdobi.

Organizacni schéma
Viz pfiloha ¢. 1

Reditel $koly — koordinator SVP kolektivnich obord— vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3
ZP, 3. stupen fizeni — statutarni organ, fidi praci podfizenych pracovnikd.

Zastupkyné reditele-zastupce statutarniho organu — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3

ZP, 2. stupen fizeni—tidi vedouci zaméstnance na 1. stupni fizeni — pfimo fidi a kontroluje praci
pedagogickych pracovnik(, vedoucich pracovniki a praci provoznich a administrativnich
pracovnikl. V dobé neptitomnosti feditelky prebira fizeni Skoly v plném rozsahu.

Vedouci hudebniho oboru — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni — Fidi

praci pedagogickych pracovnikll svého oboru, organizuje jejich Cinnost, zadava jim ukoly a
kontroluje jejich préci. Je koordinadtorem SVP hudebniho oboru a podili se na tvorbé kurikularni
koncepce zédkladniho uméleckého vzdélavani.
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Vedouci oboru/ oddéleni — zaméstnanci podle §124, odst. 4 ZP, ktefi jsou opravnéni fidit praci

pedagogickych pracovnik(l svého oddéleni, organizuji jejich ¢innost, zadavaji ukoly a kontroluji
jejich praci. Spolupodili se na implementaci Skolniho vzdélavaciho programu, fidi v této oblasti
vSechny pedagogické pracovniky prislusného oddéleni, koordinuiji jejich ¢innost.

Odborna referentka — vedouci spravniho tseku — zaméstnanec podle §124, odst. 4 ZP je

opravnéna organizovat, fidit a kontrolovat ve spolupraci s SZR praci $kolnice a uklize¢ek.

Il. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provddéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Pavla Kovalovd a MgA. Jana Davidova

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 01. 09. 2021. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skartac¢nim radem skoly.

3. Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 01.02. 2023

V Ostravé dne 1. 2. 2023 Mgr. Pavla Kovalova
feditel Skoly

Pfiloha €. 1 - Organizacni schéma
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Priloha ¢. 1

ORGANIZAENIi SCHEMA RiZENI{od1.5.2024
Zékladni umélecka skola Eduarda Marhuly, Ostrava — Marianské Hory

REDITEL
statutarni organ
3. stuper fizeni

STATUT'%?;EEL JPRYNE PEDAGOGICKA UMELECKA KOORDINATORI
2. stupeii fizend RADA RADA ] SVP
ZP §124, odst. 2 a
VEDOUCI HUDEBNICH VEDOUCI TO +LDO VEDOUCI VO ODBORNA REFERENTKA ekonomka
OBORU pliplatek dle §124, odst. 4 piiplatek dle §124, odst. 4 VEDOUCI SPRAVNIHO
1. stupesi fizeni USEKU

ZP§124, odst3

pfiplatek dle §124. odst 4

VEDOUCI HUDEBNICH
ODDELENI
pfiplatel dle §124, odst. 4

‘ uéitelé LDO A TO

utitelé VO

ikolnice

Organizacn

It

1

rad
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